
《读者益友·学术版》来稿书写格式及要求
《读者益友·学术版》来稿请依照如下顺序和要求撰写。

【文题】文题应简明确切地反映文章的特定内容，不超过 20个字，可以使

用副标题。

【作者姓名】作者不超过 3 个人。

【作者单位】仅属第一作者的单位。

【摘要】摘要不超过 200 字。

【关键词】关键词 2～5 个，采用学科标准主题词，若规定标准词表中无该

关键词的可使用自由词。

【中图分类号】【文献标识码】这两项内容占一行，之间间隔 6个字符。

【正文】正文中的标题序号可按四级小标题的格式写：“一、”“（一）”“1”

“（1）”或“1”“1.1”“1.1.1”“（一）”。一级、二级标题另起段，正文另起段；

三级、四级小标题不另起段，与正文接排。

[图表]凡文字能说明的内容尽量不用表和图。文中的表或图应各有表题、

图题，有相应的表序号和图序号。表中需说明的问题采用*、**、***表示，并

置于表的下方加“注……”。作图要规范，图坐标要设计准确，刻度均匀。

[名词使用]文中所用专用名词不要随意缩写，如所用名词过长，而文中又

需多次使用，则应在第一次使用时在全名后加圆括号注明缩写。

[英文缩略语使用]文中使用的英文缩略语，有相应的中文名词，就尽量不

用英文缩略语，如果必须使用，则应在第一次使用时在英文缩略语后加圆括号

注明缩略语全文及中文译文。

[计量单位]计量单位使用我国法定计量单位。

[标点、数字]标点符号、数字用法等均按国家标准执行。



【注释】注释是对正文中某一特定内容的诠释和说明，用数字加圆圈标注，

如①②③……置于文后，标注文献类型。中文注释须依次标明序号外加圆圈）、

作者、书名、出版地、出版社、出版年份、页码；外文注释须依次标明序号外

加圆圈）、作者姓、作者名、书名、出版地、出版社、出版年份、页码。

【参考文献】参考文献只限作者亲自阅读过的近期公开出版的主要文献，

内部刊物或未公开发表的资料均不列入。参考文献以顺序编码列出；多处引用

同一文献时，使用同一序号；同一处引用多篇文献时，将序号在方括号内列出，

序号间用逗号分割，如遇连续序号，可标注起讫序号。参考文献格式请按照

GB7714-2015《信息与文献 参考文献著录规则》著录。

[文献类型]以单字母标识（外加方括号），如专著（普通图书）为[M]，论

文集（会议录）为[C]，汇编为[G]，报纸文章为[N]，期刊文章为[J]，学位论

文为[D]，研究报告为[R]，专著论文集中析出文献为[A]（源文献类型省略），

未说明的文献为[Z]，数据库为[DB]，电子公告为[EB]，联机网络为[OL]，联机

网上数据为[DB/OL]，网上电子公告为[EB/OL]。

【作者简介】作者真实姓名、出生年份、性别、职称、专业学位、研究方

向、电子邮箱，以及工作单位所在省、市、邮编。

【基金】论文如果有基金资助或课题经费资助，请注明基金项目名称或课

题项目名称及编号。



引用文献格式样例

1.普通图书

[序号]作者.书名[M].其他责任者.出版地:出版社,出版年.

[1]陈登原.国史旧闻:第一卷[M].北京:中华书局,2000:29.

[2]哈里森,沃尔德伦.经济数学与金融数学[M].谢远涛,译.北京:中国人民大学出版

社, 2012:235-236.

2.期刊论文

[序号]作者.题名[J].刊物名称,出版年,卷(期):起止页码.

[3]于良芝,谷松,赵峥. SERVQUAL与图书馆服务质量评估:十年研究述评

[J].大学图书馆学报, 2005, 23(1):51-57.

[4]Hewitt J A. Technical services in 1983[J]. Library Resource Services,

1984,28(3):205-218.

3.学位论文

[序号]作者.题名[D].保存地:保存者,年份.

[5]曹竞文.政府危机事件信息传播博弈分析[D].天津:天津师范大学,2016.

4.专著(会议论文集、汇编集等)析出文献.

[序号]作者.题名[文献类型标志]//编者.文集名:其他题名信息.版本项.出版

地:出版者,出版年:起止页码.

[6]宋晓舒,程东明.传统图书馆和数字图书馆[C]//图书情报工作杂志社.图书馆学

情报学研究论文选.北京:科学技术文献出版社,2002:1-2.

5.网络文献

[序号]作者.题名[文献类型标识/文献载体标识].[检索日期].网址.



[7]Renteria-Agualimpia W, Lopez-Pellicer F J, Lacasta J, et al. Improving the

geospatial consistency of digital libraries metadata[EB/OL].［2016-11-14］.

https://zaguan.unizar.es/record/56759/files/texto_completo.pdf.

6.报纸

[序号]作者.题名[文献类型标志].报纸名,年-月-日(版次).

[8]国务院新闻办公室.中国的粮食问题[N].人民日报,1996-10-25(2).


